
     

अवकाश / अवकाश की अवधि बढाने के लिए आवेदन 
APPLICATION FOR LEAVE/EXTENSION OF LEAVE 

 

1. आवेदक का नाम/Name of applicant   : ................................................................... 

2. ऩदभ र /Post held                     : ....................................................................   

3. ववभाग /अनभुाग/Department/Section   : .................................................................... 

4. मऱू वेतन/Basic Pay     : .................................................................... 

5. वतिम न ऩोस्ट में आहररत एचआरए और अन्य प्रनतऩूरक भत्त : ..........................................................  

    HRA & other compensatory allowance drawn in the present post.   

6. आवेददत अवक श की प्रकृनत एवां अवधध और त रीख    : ..........................................................  

    र्जसस ेअऩेक्षऺत है।/Nature & period of leave applied for and Date from which required.     

7. रपवव र और अवक श यदद कोई प्रस्त पवत है उऩसगि य  प्रत्यय : ..........................................................  

    /Sunday & holiday if   any proposed to be prefix  or suffix to leave 

8.  छुट्टी के आवेदन क  आध र                           : ..........................................................  

   /Ground on which leave applied for 

9.  अांनतम अवक श स ेऱौटन ेकी नतधथ एवां प्रकृनत  : ..........................................................  

     और छुट्टी की अवधध/Date of return from the last leave  and nature & period of the leave 

10. मैं स्वयां आग मी छुट्टी के दौर न ब्ऱॉक वषि के लऱए एऱटीसी : ..........................................................   

      ऱ भ उठ न ेक  प्रस्त व करत  हूां /I propose to avail myself  LTC for the   Block Year during the ensuing leave    

11. छुट्टी की अवधि के दौरान पता/address during leave period : ..........................................................  

 

 
आवेदक के हस्त ऺर (ददन ांक सदहत) 

Signature of applicant 

With Date 

12. ननयतं्रण अधिकारी की अभ्युर्तत या सिफाररश 
 Remarks or recommendation of the controlling officer 

          हस्त ऺर (ददन ांक सदहत) Signature (With Date) 

           पद /Designation 

 

CERTIFICATE REGARDING ADMISSIBILITY OF LEAVE 

 

13. प्रम णणत ककय  ज त  है कक/Certified that .....................................................(nature of leave) for 

.................................( अवधध/Period) स/ेfrom ................................. तक/to ........................ is admissible under 

rule .................................... ननयम के अांतगित स्वीक यि है of the Central Civil Service (leave) Rules, 1972. 

                                                        

                                                                                                                हस्त ऺर (ददन ांक सदहत)Signature (with Date) 

           पद /Designation 

14. Order of the competent authority to grant leave. 

 

                                                             हस्त ऺर (ददन ांक सदहत)Signature (with Date) 

                                                                                                                                                    पद /Designation   


